8) e

— CIEPLE

WE SIGW MIESZKAMIE
W %runlu

Instrukcja wypelniania Wniosku o ptatnosé¢ w ramach programu ,,Cieple Mieszkanie”
realizowanego na terenie Gminy Cekcyn

Po zrealizowaniu calos$ci przedsigwziecia okreslonego w umowie, Wnioskodawca moze
wystapi¢ do Urzedu o jego rozliczenie i uruchomienie ptatnosci. Wniosek o ptatno$¢ musi
zosta¢ zlozony najpdzniej do 14 dni od zakonczenia realizacji przedsiewzigcia jednak nie
p6zniej niz do 31.08.2025 r. Wyplata srodkéw dokonywana jest na podstawie prawidtowo
wypetionego wniosku o platnos$¢ przez Wnioskodawce.

Wyptata kwoty dofinansowania nastgpi przelewem bezposrednio na rachunek bankowy
Whnioskodawcy wskazany we wniosku o ptatno$¢, pod warunkiem, ze faktury lub inne
roéwnowazne dokumenty ksiegowe zostaty optacone w catosci.

Faktury lub inne réwnowazne dokumenty ksiggowe (dalej: dokumenty zakupu), w tresci lub w
ramach dotaczonych specyfikacji powinny zawiera¢ dane identyfikujace zakupione i
zamontowane urzadzenia, materialty (producent, nazwa, model), a przez to umozliwia¢
jednoznaczne odniesienie si¢ do ich certyfikatow/Swiadectw, kart produktu oraz etykiet
energetycznych.

Jak wypelni¢ Whniosek o platnosé:

Pole Nr wniosku oraz data zlozenia wniosku wypelniane sa przez Urzad Gminy w
Cekcynie.

Pole Zlozenie wniosku, Korekta wniosku - nalezy zaznaczy¢ jedng z opcji przy czym ztozenie
wniosku — formularz wypekliany w celu ztozenia wniosku o ptatno$¢, a korekta wniosku —
formularz wypetniany w celu poprawy lub uzupeinienia danych we wniosku o ptatnos¢.

A. Informacje ogolne

Pole Numer umowy o dofinansowanie, ktorej dotyczy wniosek: nalezy poda¢ numer umowy
o dofinansowanie zawartej z Gming Cekcyn.

Pole dotyczace poziomu dofinansowania: nalezy zaznaczy¢ pole wskazujace, ktorej czesci
Programu dotyczy wniosek.

Pole % powierzchni uzytkowej wykorzystywanej na prowadzenie dzialalnoSci
gospodarczej: nalezy poda¢ % powierzchni uzytkowej lokalu mieszkalnego wykorzystywanej
na prowadzenie dziatalnos$ci gospodarczej, zgodnie z umow3a o dofinansowanie.

Jesli nie nastapita zmiana, nalezy przyja¢ dane z wniosku o dofinansowanie.

A.1. Dane Wnioskodawcy - nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko, numer PESEL oraz numer
telefonu.

Pole Adres Wnioskodawcy- nalezy wpisa¢ kraj, wojewodztwo, powiat, gming, miejscowosc,
ulice, numer domu i lokalu kod pocztowy wraz z poczta.

A.2 DANE Pelnomocnika - nalezy wpisa¢ imi¢ 1 nazwisko , numer PESEL oraz numer
telefonu.

Pole Adres Pelnomocnika- nalezy wpisa¢ kraj, wojewddztwo, powiat, gming, miejscowosc,
ulice, numer domu i lokalu kod pocztowy wraz z poczta.

A.3. Dane wspolnoty mieszkaniowej

Pole Nazwa — nalezy wpisaé nazw¢ wspolnoty mieszkaniowej. Imi¢ 1 Nazwisko
przewodniczacego (Zarzadu) wspolnoty, NIP 1 REGON Wspdlnoty Mieszkaniowe;.
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Pole Oswiadczenia Nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca lub jego Petnomocnik o§wiadcza,
ze nie zbyt lokalu mieszkalnego objetego dofinansowaniem.

B. Informacje o realizacji Przedsi¢wziecia

B.1. Informacje o rozliczeniu Przedsigwzigcia Data zakonczenia przedsigwzigcia - nalezy
poda¢ dat¢ wystawienia ostatniego dokumentu ksiegowego. Data ta nie moze by¢ pozniejsza
niz 30.08.2025 roku.

B.2. Dokumenty zakupu potwierdzajace realizacje zakresu rzeczowego.

W ramach rozliczenia Wnioskodawca zobowigzany jest przygotowaé i zataczy¢ do wniosku
zestawienie dokumentow zakupu. Dokument zakupu, ktory obejmuje koszty z wiecej niz
jednego rodzaju nalezy poda¢ w ramach kazdej z grup, z kwota czg$ciowa odpowiadajaca danej
kategorii. W przypadku faktur obejmujacych kilka kategorii kosztow kwalifikowalnych nalezy
wpisac nr pozycji z faktury dotyczacej tej kategorii. Dokumenty zakupu musza by¢ wystawione
na Wnioskodawce lub na Wnioskodawce 1 jego wspdimaltzonka wspdlnie.

B.3. Koszty kwalifikowane, dofinansowanie

Pole B.3.1 — B.3.4 nalezy uzupeli¢, w pozycjach z zakresu rzeczowo finansowego,
okreslonego we wniosku o dofinansowanie. Dla kazdej kategorii kosztow nalezy wpisac taczna
kwote kosztow kwalifikowanych, wynikajaca z dokumentéw zakupu zgodnie z tym, jak zostaly
one przyporzadkowane w ramach zestawienia dokumentéw (zalacznik nr 1 do wniosku o
ptatnosc).

Nalezy wpisa¢ kwote kosztow kwalifikowanych dla danego przedsiewzigcia wg dokumentoéw
zakupu.

Pole Suma — nalezy wpisa¢ sume wszystkich kosztoéw kwalifikowanych.

C. Informacja o rachunku bankowym do wyplaty dofinansowania

Zgodnie z zapisami Umowy o dofinansowanie, jezeli dokument zakupu zostal oplacony,
wyplata dofinansowania nast¢puje na wskazany rachunek bankowy Wnioskodawcy. W tym
miejscu nalezy poda¢ numer rachunku bankowego Wnioskodawcy.

D. Wymagane zalaczniki do Wniosku

Zalacznik nr_1- Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesienie kosztow
kwalifikowanych zgodnie z Umowa. Zestawienie, o ktorym mowa w pkt B.2, sporzadzone na
podstawie wzoru. W zalezno$ci od zakresu rzeczowego przedsigwzigcia oraz wprowadzonej do
wniosku o ptatnos$¢ informacji o rozliczanych dokumentach zakupu, Wnioskodawca zalacza do
wniosku wskazane w cze$ci D zatgczniki.

Zalacznik nr 2- Wzor protokotu odbioru prac wykonawcy, ktoéry moze by¢ wykorzystany do
potwierdzenia wykonania prac z zakresu rzeczowego przedsiewzigcia wskazanego we wniosku
o platnos¢. Dopuszcza si¢ rowniez protokol odbioru prac sporzadzony na wzorze
udostepnionym przez wykonawce, pod warunkiem, ze zawiera wszystkie wymagane elementy
1 informacje.

a)protokot odbioru montazu zrddta ciepta dotyczy wszystkich zrodet ciepta kwalifikowanych
do dofinansowani - protokot powinien potwierdza¢ miejsce instalacji, rodzaj urzadzenia oraz
prawidtowos$¢ jego montazu, uruchomienie 1 gotowos¢ do eksploatacji. W protokole odbioru
montazu w przypadku zZrodet ciepta na paliwo stale nalezy potwierdzi¢ dodatkowo, ze
zamontowano kociot, ktory nie posiada rusztu awaryjnego lub przedpaleniska. W protokole
odbioru montazu kotta na pellet drzewny nalezy potwierdzi¢ ponadto, ze kociot moze by¢
przeznaczony wylacznie do spalania biomasy w formie pelletu drzewnego posiada
automatyczne podawanie paliwa.

b)protokot odbioru montazu wentylacji mechanicznej z odzyskiem ciepta potwierdzajacy
miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowos¢ do eksploatacji.
c)protokot odbioru wykonania instalacji centralnego ogrzewania lub cieptej wody uzytkowe;,
potwierdzajacy miejsce wykonania instalacji, jej parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowo$¢
do eksploatac;ji.
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d)protokot odbioru wykonania przylacza oraz instalacji wewnetrznej od przytacza do zrodia
ciepla albo podiaczenia lokalu do efektywnego zrdédia ciepta w budynku, potwierdzajacy
miejsce wykonania przytacza i instalacji, ich parametry, prawidtowo$¢ montazu i gotowos¢ do
eksploatac;ji.

e)protokot odbioru prac w zakresie wymiany stolarki okiennej i drzwiowej, wskazujacy miejsce
montazu, rodzaj materiatow, a takze potwierdzajacy zakres wykonanych prac (zalacznikiem do
protokotu moze by¢ kosztorys powykonawczy lub inne dokumenty uzupetniajace). Protokot
powinien potwierdza¢, ze wymiana stolarki okiennej i drzwiowej dotyczy pomieszczen
ogrzewanych.

Uwaga! Protokoty powinny by¢ sporzadzone i podpisane przez wykonawce oraz przez
Whnioskodawce lub jego Pelnomocnika.

Zalacznik nr 3- Dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych
dokumentow ksiggowych, potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen lub ustug. (Zgodne
z Zestawieniem dokumentdéw stanowigcym Zatacznik nr 1 lub la do Programu ,,Ciepte
Mieszkanie). — dokumenty zakupu, czyli kopie faktur lub innych réwnowaznych dokumentow
ksiggowych, potwierdzajacych nabycie materiatow, urzadzen lub ustug wykazane w zalaczniku
nr 1. Jesli dokument w zataczniku nr 1 do wniosku o ptatnos$¢, wprowadzany byt kilkukrotnie
(np. z przypisaniem do roznych kategorii kosztéw), nalezy dolaczy¢ tylko jedna jego kopie.
Zalacznik nr 4- Dowod zaplaty (potwierdzenie przelewu/wycigg bankowy). Nalezy
przedstawi¢ potwierdzenie przelewu lub dotaczy¢ oswiadczenie , ze wszystkie faktury zostaty
zaplacone gotowka.

Zalacznik nr 5- Dokumenty potwierdzajace spetnienie wymagan technicznych okreslonych w
Zataczniku nr 1 lub 1a do Programu ,,Ciepte Mieszkanie”, w zaleznosci od rodzaju nowego
zrédla ciepta: certyfikat zgodno$ci wydany przez akredytowane laboratorium, zgodnie z norma
PN- EN 303-5:2012, potwierdzajacy co najmniej 5 klas¢ kotla lub $wiadectwa/zaswiadczenia
badan lub etykiety efektywnosci energetycznej lub wyciag z dokumentacji techniczno-
ruchowej lub deklaracje zgodno$ci. Dokumenty potwierdzajace spelnienie wymagan
technicznych okre$lonych w zalaczniku nr 1 lub nr 1a do Programu Priorytetowego ,,Ciepte
Mieszkanie” np.:

1. Karta produktu 1 etykieta energetyczna potwierdzajace spelnienie wymagan
technicznych okreslonych w Zataczniku nr 1, la do Programu w szczegdlnos$ci
wymaganh dotyczacych klasy Zrodta ciepta na paliwo stale, efektywnosci energetycznej
dla nastepujacych kategorii kosztow:

a) pompa ciepta powietrze/woda;

b) kotta gazowego kondensacyjnego;

C) pompy ciepla powietrze/powietrze;

d) gruntowa pompa ciepta;

e) wentylacja mechaniczna z odzyskiem ciepla;

f) zakupionej w ramach montazu instalacji cwu.

2. Karta produktu lub inny dokument dla okien i drzwi potwierdzajacy speinienie
aktualnych wymagan technicznych okreslonych w rozporzadzeniu Ministra
Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych, jakim
powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (tj. Dz. U. 22022 r., poz. 1225, z p6zn.
zm.)

3. Certyfikat/§wiadectwo potwierdzajace spelnienie wymogdéw dotyczacych ekoprojektu
(ecodesign), tzn. spelnienie co najmniej wymagan okreslonych w rozporzadzeniu
Komisji (UE) 2015/1189 z dnia 28 kwietnia 2015 r. w sprawie wykonania Dyrektywy
Parlamentu Europejskiego 1 Rady 2009/125/WE w odniesieniu do wymogow
dotyczacych ekoprojektu dla kottow na paliwa state (Dz. Urz. UE L 193 z 21.07.2015,
s. 100)
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Zalacznik nr 6 - Dokument potwierdzajacy trwale wytaczenie z uzytku zrodla ciepta na
paliwo state tj. imienny dokument zeztomowania/karta przekazania odpadu/formularz
przyjecia odpadow metali lub w przypadku trwalego wytaczenia z uzytku pieca kaflowego,
dokument trwatego odtaczenia zrodla ciepta od przewodu kominowego wystawiony przez
mistrza kominiarstwa. Nalezy dolaczy¢ kopie wyzej wymienionych dokumentéw. Protokot
powinien by¢ sporzadzony i podpisany przez Kominiarza oraz przez Wnioskodawce lub jego
Pelnomocnika

Zalacznik nr_7 — Protokél odbioru kominiarskiego prawidlowego dzialania kanalow
spalinowych i1 wentylacyjnych. Nalezy dolaczy¢ kopi¢ Protokotu odbioru prawidlowego
dziatania kanatéw spalinowych i1 wentylacyjnych. Protok6ét powinien by¢ sporzadzony
1 podpisany przez Kominiarza oraz przez Wnioskodawce lub jego Petnomocnika.

Zalacznik nr 8- Protokot ze sprawdzenia szczelnos$ci instalacji gazowej (tylko w przypadku
montazu kotta gazowego. Protokdt ze sprawdzenia szczelno$ci instalacji gazowej. Nalezy
dotaczy¢ kopig¢ protokotu tylko w przypadku montazu kotla gazowego. Protokot powinien by¢
sporzadzony 1 podpisany przez uprawniong osob¢ oraz przez Wnioskodawce lub jego
Pelnomocnika..

Zalacznik nr 9 -Audyt energetyczny — dotyczy wspolnoty mieszkaniowe;.

Zalacznik nr 10 — Ekspertyze¢ ornitologiczng 1 chiropterologiczng, gniazdowanie ptakow
1 nietoperzy w budynkach przewidzianych do termomodernizacji - dotyczy wspdlnoty
mieszkaniowe;.

Zalacznik nr 11— Zaswiadczenie operatora Sieci Dystrybucyjnej opatrzonej pieczecia
firmowg oraz czytelnym podpisem, potwierdzajagcego montaz licznika dwukierunkowego
wraz z numerem Punktu Poboru Energii- dotyczy wspdlnoty mieszkaniowe;.

Do momentu zakonczenia okresu trwalo$ci przedsiewziecia, Wnioskodawca zobowigzany jest
do przechowywania oryginalow dokumentow zakupu, dokumentéw potwierdzajacych
dokonanie zaptaty na rzecz wykonawcy lub sprzedawcy oraz pozostatych dokumentow
dotyczacych przedsigwzigcia, na ktore zostalo przyznane dofinansowanie, w szczegdlnosci:
dokumentacji projektowej, atestow, oryginatow faktur, rachunkéw imiennych lub innych
dowodéw ksiegowych, certyfikatow, $wiadectw, kart produktoéw, gwarancji jakosciowych
producenta materialéw 1 urzadzen, oryginatow protokotdéw instalacji urzadzen lub wykonania
prac montazowych, dokumentéw potwierdzajacych dochdd zadeklarowany we wniosku
o dofinansowanie, w tym zaswiadczenia o dochodach, jezeli do wniosku o dofinansowanie
zostala dotagczona kopia a takze dokumentow potwierdzajacych przychod Wnioskodawcy w
przypadku prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej i ubieganiu si¢ o podwyzszony albo
najwyzszy poziom dofinansowania. Moga one podlega¢ weryfikacji w ramach kontroli.
Pole:Jesli dokumenty okreSlone, jako wymagane nie sa dolaczane ze wzgledu na
wykonanie prac silami wlasnymi, nalezy zaznaczy¢ kategorie kosztow, ktorych te prace
dotycza. Nalezy zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat.

E. Oswiadczenia

W tej czgsci zostaly umieszczone o$wiadczenia Wnioskodawcy warunkujace wyptate

dofinansowania. Podpisanie wniosku o platnos¢ jest potwierdzeniem ich ztozenia, w takim

zakresie, w jakim dotycza one danych podanych we wniosku o platno§¢. Wniosek

o platno$¢ nalezy podpisaé (wraz z data wypelnienia) przez Wnioskodawce lub

Pelnomocnika zgodnie z zataczonym do Wniosku o dofinansowanie Pelnomocnictwem.

F. Rozliczenie finansowe Przedsiewziecia.

Czg$¢ wypehiana przez pracownika Urzgedu Gminy w Cekcynie.
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